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Рецензия 

на рабочую программу учебной практики для специальности СПО 
38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 

ПМ 01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгал- 

терского учета активов организации 

Соответствие стандарту и требованиям 

Данная рабочая программа соответствует требованиям Федерального госу- 

дарственного образовательного стандарта среднего профессионального обра- 

зования по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по от- 

раслям). 

 

По содержанию 

В программе определены виды работ учебной практики, осуществляется реа- 

лизация межпредметных связей, регионального компонента, раскрываются 

основные направления решения практических задач по ПМ 01 Документиро- 

вание хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов ор- 

ганизации. 

 

По строению 

Программа построена в соответствии с требованиями Федерального государ- 

ственного образовательного стандарта среднего профессионального образо- 

вания. 

 

По изложению 

В программе присутствуют все разделы и подразделы, указаны требования к 

знаниям и умениям, темы практических занятий. При выполнении практиче- 

ских занятий предусмотрено использование законодательных и нормативных 

актов, регулирующих финансовую деятельность. 

 

По оформлению 

Оформление соответствует требованиям Федерального государственного об- 

разовательного стандарта среднего профессионального образования. 

 

Пожелания и предложения 

Рекомендуется к использованию. 
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доцент, к.э.н., доцент кафедры "Менеджмент и бизнес-информатика" 

Владимирского филиала Финуниверситета 

Никифорова С.В. 
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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ПРАКТИКИ по ПМ 01 Документирование хозяйственных операций и 

ведение бухгалтерского учета активов организации 

1.1 Цель и планируемые результаты освоения программы учебной практики 

- формирование у обучающихся практических умений (приобретение прак- 

тического опыта) в рамках освоения профессиональных модулей образова- 

тельной программы СПО по основным видам деятельности в соответствии с 

ФГОС СПО, 

- выполнение работ по рабочей профессии, обучение трудовым приемам, 

операциям и способам выполнения трудовых процессов характерных для 

бухгалтера. 

1.1.1. Перечень общих компетенций 
 

Код Общие компетенции 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности примени- 
тельно к различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 
выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное раз- 

витие; 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 
руководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного кон- 
текста; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и ино- 
странном языках; 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринима- 
тельскую деятельность в профессиональной сфере. 



1.1.2. Перечень профессиональных компетенций 
 

Код Профессиональные компетенции 

ВД Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 
активов организации 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы; 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план сче- 
тов бухгалтерского учета организации; 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые докумен- 
ты; 

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе 

рабочего плана счетов бухгалтерского учета; 

 

1.2.3. В результате прохождения учебной практики по видам професси- 

ональной деятельности обучающийся должен: 

Вид деятельности Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского 

учета активов организации 

Иметь практиче- 
ский опыт 

В документировании хозяйственных операций и ведении бухгал- 
терского учета активов организации. 

уметь - принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 

рассматриваемые как письменное доказательство совершения хо- 

зяйственной операции или получение разрешения на ее проведе- 

ние; 

- принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном 

носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного 

электронной подписью; 

- проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских до- 

кументах обязательных реквизитов; 

- проводить формальную проверку документов, проверку по суще- 

ству, арифметическую проверку; 

- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по 

ряду признаков; 

- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских 

документов; 

- организовывать документооборот; 

- разбираться в номенклатуре дел; 

- заносить данные по сгруппированным документам в регистры 

бухгалтерского учета; 

- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бух- 

галтерский архив; 

- передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный 

архив по истечении установленного срока хранения; 

- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

- понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета фи- 

нансово-хозяйственной деятельности организаций; 

- обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов 

на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово- 

хозяйственной деятельности; 

- конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского 

учета организации; 



 - проводить учет кассовых операций, денежных документов и пе- 

реводов в пути; 

- проводить учет денежных средств на расчетных и специальных 

счетах; 

- учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной 

валюте и операций по валютным счетам; 

- оформлять денежные и кассовые документы; 

- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

- проводить учет основных средств; 

- проводить учет нематериальных активов; 

- проводить учет долгосрочных инвестиций; 

- проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг; 

- проводить учет материально-производственных запасов; 

- проводить учет затрат на производство и калькулирование себе- 

стоимости; 

- проводить учет готовой продукции и ее реализации; 

- проводить учет текущих операций и расчетов; 

- проводить учет труда и заработной платы; 

- проводить учет финансовых результатов и использования прибы- 

ли; 

- проводить учет собственного капитала; 
- проводить учет кредитов и займов. 

знать - общие требования к бухгалтерскому учету в части документиро- 

вания всех хозяйственных действий и операций; 

- понятие первичной бухгалтерской документации; 

- определение первичных бухгалтерских документов; 

- формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обяза- 

тельные реквизиты первичного учетного документа; 

- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских доку- 

ментов, формальной проверки документов, проверки по существу, 

арифметической проверки; 

- принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских до- 

кументов; 

- порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгал- 
терских документов; 

- порядок составления регистров бухгалтерского учета; 

- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документа- 

ции; 

- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово- 

хозяйственной деятельности организаций; 

- теоретические вопросы разработки и применения плана счетов 

бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности ор- 

ганизации; 

- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета; 

- принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтер- 

ского учета организации; 

- классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому 

содержанию, назначению и структуре; 

- два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана 

счетов - автономию финансового и управленческого учета и объ- 

единение финансового и управленческого учета; 
- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пу- 



 ти; 
- учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам; 

- порядок оформления денежных и кассовых документов, заполне- 

ния кассовой книги; 

- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию; 

- понятие и классификацию основных средств; 

- оценку и переоценку основных средств; 

- учет поступления основных средств; 

- учет выбытия и аренды основных средств; 

- учет амортизации основных средств; 

- особенности учета арендованных и сданных в аренду основных 

средств; 

- понятие и классификацию нематериальных активов; 

- учет поступления и выбытия нематериальных активов; 

- амортизацию нематериальных активов; 

- учет долгосрочных инвестиций; 

- учет финансовых вложений и ценных бумаг; 

- учет материально-производственных запасов; 

- понятие, классификацию и оценку материально- 

производственных запасов; 

- документальное оформление поступления и расхода материально- 

производственных запасов; 

- учет материалов на складе и в бухгалтерии; 

- синтетический учет движения материалов; 

- учет транспортно-заготовительных расходов; 

- учет затрат на производство и калькулирование себестоимости; 

- систему учета производственных затрат и их классификацию; 

- сводный учет затрат на производство, обслуживание производ- 

ства и управление; 

- особенности учета и распределения затрат вспомогательных про- 

изводств; 

- учет потерь и непроизводственных расходов; 

- учет и оценку незавершенного производства; 

- калькуляцию себестоимости продукции; 

- характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет; 

- технологию реализации готовой продукции (работ, услуг); 

- учет выручки от реализации продукции (работ, услуг); 

- учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и 

оказанию услуг; 

- учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расче- 

тов; 

- учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с 

подотчетными лицами. 

 

1.2. Количество часов, отводимое на освоение учебной практики 

Всего часов 36  в том числе 

в рамках освоения МДК 01.01 36 часов 



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

2.1 Структура учебной практики 
 

Коды 

про- 

фесси- 

ональ- 

ных, 

общих 

компе- 

тенций 

Код и 

наименова- 

ние профес- 

сиональных 

модулей 

Сум- 

мар- 

ный 

объем 

нагруз 

ки, час. 

Виды работ Наименование 

тем учебной 

практики 

Количество ча- 

сов по темам 

1 2 3 4 5 6 

ПК 

1.1-1.4 

ОК 1- 

11 

ПМ  01  До- 
кументиро- 

вание хозяй- 

ственных 

операций и 

ведение бух- 

галтерского 

учета  акти- 

вов органи- 

зации 

36 
1. Ознакомиться  с 

исторической 

справкой об ор- 

ганизации,  ее 

организационно- 

правовой соб- 

ственности, спе- 

циализацией 

производства. 

  

   2. Ознакомиться со 

структурой ап- 

парата бухгалте- 

рии, с долж- 

ностными ин- 

струкциями бух- 

галтеров. Соста- 

вить схему 

структуры бух- 

галтерии. 

  

   3. Ознакомиться с 

учетной полити- 

кой организации 

и формой орга- 

низации. 

  

   4. Ознакомиться  с 

графиком доку- 

ментооборота и 

организацией 

контроля за его 

выполнением. 

  

   5. Принять участие 

в проверке и об- 

работке первич- 
ных  бухгалтер- 

  



   ских докумен- 

тов. Изучить по- 

рядок разноски 

данных сгруп- 

пированных до- 

кументов в 

учетные реги- 

стры. 

  

   6. Ознакомиться с 

применяемыми 

способами ис- 

правления оши- 

бок в бухгалтер- 

ских документа 

и в учетных ре- 

гистрах. 

  

   7. Ознакомиться с 

порядком пере- 

дачи первичных 

бухгалтерских 

документов в те- 

кущий бухгал- 

терский архив, в 

постоянный ар- 

хив по истече- 

нии срока хра- 

нения. 

  

   8. Ознакомиться с 

рабочим планом 

счетов бухгал- 

терского учета, 

применяемым в 

организации. 

  

   9. Изучить  норма- 

тивно- 

инструктивный 

материал по уче- 

ту денежных 

средств, порядок 

учета  кассовых 

операций,    де- 

нежных     доку- 

ментов и пере- 

водов   в   пути. 

Заполнить   пер- 

вичные    доку- 

менты и учетные 
регистры по уче- 

Тема 1.1. 

Учет денежных 

средств в кассе, 

на расчетных и 

специальных 

счетах в банке 

6 



   ту денежных 

средств. 

  

   10. Изучить норма- 

тивно- 

инструктивный 

материал опера- 

ций по расчет- 

ному счету  и 

другим счетам в 

банке, Заполнить 

первичные до- 

кументы и учет- 

ные регистры по 

учету денежных 

средств. 

  

   11. Изучить норма- 

тивно- 

инструктивный 

материал по уче- 

ту  расчетных 

операций.  При- 

нять участие в 

составлении 

авансового отче- 

та, платежных 

требований, пла- 

тежных поруче- 

ний. Заполнить 

учетные реги- 

стры по учету 

расчетов с раз- 

ными дебитора- 

ми и кредитора- 

ми. 

  

   12. Изучить норма- 

тивно- 

инструктивный 

материал по уче- 

ту финансовых 

вложений, поня- 

тие,  классифи- 

кацию и оценку 

финансовых 

вложений. За- 

полнить первич- 

ные документы 

и учетные реги- 

стры по учету 

финансовых 

  



   вложений.   

   13. Изучить норма- 

тивно- 

инструктивный 

материал опера- 

ций по  валют- 

ным  счетам  в 

банке. Заполнить 

первичные до- 

кументы и учет- 

ные регистры по 

учету денежных 

средств. 

  

   14. Изучить  норма- 

тивно- 

инструктивный 

материал по уче- 

ту текущих опе- 

раций в   ино- 

странной  валю- 

те. 

  

   15. Изучить норма- 

тивно- 

инструктивный 

материал по уче- 

ту основных 

средств, состав и 

классификацию 

основных 

средств, способы 

оценки и начис- 

ления амортиза- 

ции основных 

средств в данной 

организации. 

Тема 1.2. 

Учет основных 

средств и не- 

материальных 

активов 

8 

   16. Изучить порядок 

отражения в 

учете поступле- 

ния, амортиза- 

ции, выбытия и 

ремонта основ- 

ных средств. За- 

полнить первич- 

ные документы 

и учетные реги- 

стры  по учету 
основных 

  



   средств.   

   17. Изучить  норма- 

тивно- 

инструктивный 

материал по уче- 

ту НМА, их со- 

став, учет  по- 

ступления, вы- 

бытия,  порядок 

оценки и учета 

амортизации. 

Заполнить пер- 

вичные доку- 

менты и учетные 

регистры по уче- 

ту НМА. 

  

   18. Ознакомиться  с 

порядком  учета 

затрат на строи- 

тельство и при- 

обретение   обо- 

рудования,    тре- 

бующего и   не 

требующего 

монтажа. 

  

   19. Изучить норма- 

тивно- 

инструктивный 

материал по уче- 

ту финансовых 

вложений, поня- 

тие,  классифи- 

кацию и оценку 

финансовых 

вложений. За- 

полнить первич- 

ные документы 

и учетные реги- 

стры по учету 

финансовых 

вложений. 

Тема 1.3. 

Учет долго- 

срочных инве- 

стиций и фи- 

нансовых вло- 

жений 

4 

   20. Изучить норма- 

тивно- 

инструктивный 

материал по уче- 

ту МПЗ, их 

классификацию. 

Тема 1.4. 

Учет матери- 

ально- 

производ- 

ственных запа- 

сов 

6 



   21. Изучить порядок 

учета материа- 

лов на складе и в 

бухгалтерии, 

синтетический и 

аналитический 

учет материалов. 

Заполнить  пер- 

вичные  доку- 

менты и учетные 

регистры по уче- 

ту материалов. 

  

   22. Изучить  норма- 

тивно- 

инструктивный 

материал по уче- 

ту затрат   на 

производство    и 

калькулирование 

себестоимости 

продукции (ра- 

бот,    услуг), 

принципы,  ме- 

тоды, систему 

учета и класси- 

фикацию затрат 

на производство 

продукции. 

Тема 1.5. 

Учет затрат на 

производство и 

калькулирова- 

ние себестои- 

мости 

6 

   23. Изучить    состав 

затрат,  включа- 

емых в себесто- 

имость   продук- 

ции в данной ор- 

ганизации,  по- 

рядок учета рас- 

ходов по эле- 

ментам и каль- 

куляционным 

статьям,  непро- 

изводственных 

расходов, произ- 

водственных по- 

терь, состав за- 

трат на произ- 

водство и каль- 

кулирование се- 

бестоимости 

вспомогатель- 

ных произ- 

  



   водств.   

   24. Изучить  норма- 

тивно- 

инструктивный 

материал по уче- 

ту готовой про- 

дукции и ее про- 

дажи,     учетную 

политику      орга- 

низации в обла- 

сти  оценки  и 

определения вы- 

ручки от прода- 

жи  продукции. 

Изучить порядок 

учета поступле- 

ния и отгрузки 

(продажи) гото- 

вой продукции, 

учет расходов на 

продажу.      При- 

нять   участие  в 

расчете   факти- 

ческой   себесто- 

имости    выпу- 

щенной продук- 

ции и определе- 

нии финансово- 

го результата от 

продажи       про- 

дукции.   Запол- 

нить первичные 

документы      и 

учетные      реги- 

стры    по    учету 

готовой продук- 

ции и ее прода- 

жи. 

Тема 1.6. 

Учет готовой 

продукции 

4 

   25.Заполнить учет- 

ные регистры по 

учету расчетов с 

разными дебитора- 

ми и кредиторами. 

Тема 1.7. 

Учет дебитор- 

ской и креди- 

торской задол- 
женности 

2 

 Всего 36 



2.2. Тематический план и содержание учебной практики 
 

Профессиональные модули и 

междисциплинарные курсы 

Содержание практики Объем часов 

1 2 3 

ПМ 01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтер- 

ского учета активов организации 

36 

МДК 01.01. Практические основы бухгалтерского учета активов органи- 

зации 

 

Тема 1.1. 
Учет денежных средств в кассе, 

на расчетных и специальных 

счетах в банке 

1. Понятие денежных средств и 

кассовых операций. 

 

2. Проверка и бухгалтерская обра- 

ботка кассовых документов 

 

3. Синтетический учет кассовых 

операций. Учет денежных доку- 

ментов. 

 

4. Учет переводов в пути. Журнал- 

ордер №1, порядок их заполне- 

ния . 

 

Тема 1.2. 
Учет основных средств и не- 

материальных активов 

1. Понятие и классификация основ- 

ных средств и нематериальных 

активов. Оценка основных 

средств и нематериальных акти- 

вов. Документальное оформле- 

ние движения основных средств 

и нематериальных активов . 

 

2. Учет поступления, выбытия и 

аренды основных средств и не- 

материальных активов. 

 

3. Амортизация основных средств и 

нематериальных активов . 

 

Тема 1.3. 
Учет долгосрочных инвестиций 

и финансовых вложений 

1. Понятие и оценка долгосрочных 

инвестиций и финансовых вло- 

жений. 

 

2 Порядок ведения и отражение в 

учете операций инвестиций и 

финансовым вложениям 

 

Тема 1.4. 
Учет материально- 

производственных запасов 

1. Понятие, классификация и оцен- 

ка материально- 

производственных запасов. 

 



 2. Документальное оформление по- 

ступления и расхода материаль- 

ных запасов. 

 

3. Учет производственных запасов 

на складе и в бухгалтерии. 

 

4. Синтетический учет материаль- 

но-производственных запасов, 

учет транспортно- 

заготовительных расходов. 

 

Тема 1.5. 
Учет затрат на производство и 

калькулирование себестоимо- 

сти 

1. Понятие расходов организации и 

определение их величины. Груп- 

пировка расходов. 

 

2. Синтетический и аналитический 

учет затрат основного производ- 

ства. 

 

3. Понятие и виды вспомогатель- 

ных производств. Синтетический 

и аналитический учет затрат 

вспомогательных производств. 

Распределение услуг вспомога- 

тельных производств. 

 

4. Учет непроизводственных расхо- 

дов и потерь. 

 

5. Оценка и учет незавершенного 

производства. 

 

Тема 1.6. 
Учет готовой продукции 

1. Готовая продукция, ее виды, 

оценка и синтетический учет. 

 

2. Понятие отгруженной продук- 

ции. Договор поставки. Доку- 

ментальное оформление движе- 

ния готовой продукции. 

 

3. Учет продажи продукции, вы- 

полненных работ, оказанных 

услуг. 

 

4. Учет расходов по продаже про- 

дукции, выполнению работ и 

услуг. 

 

Тема 1.7. 
Учет дебиторской и кредитор- 

ской задолженности 

1. Понятие дебиторской и креди- 

торской задолженности, безна- 

личные формы расчетов 

 

2. Учет расчетов с покупателями и 

заказчиками. 

 



 3. Учет расчетов с поставщиками и 

подрядчиками. 
 

4. Учет расчетов с разными дебито- 

рами и кредиторами. 
 

5. Учет расчетов с подотчетными 

лицами. 
 

6. Учет расчетов с персоналом по 

прочим операциям. 
 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 

 

 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

3.1. Материально – техническое обеспечение 

Помещения представляют собой учебные аудитории для проведения 

занятий всех видов, предусмотренных образовательной программой, в том 

числе групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 

промежуточной аттестации, а также помещения для самостоятельной работы, 

мастерские и лаборатории, оснащенные оборудованием, техническими сред- 

ствами обучения и материалами, учитывающими требования международных 

стандартов. 

Учебная лаборатория, оснащена оборудованием: 

- рабочие места по количеству обучающихся; 

- рабочее место преподавателя; 

- наглядные пособия (бланки документов, образцы оформления 

документов и т.п.); 

- комплект учебно-методической документации. 

- техническими средства обучения: 

- пакетами лицензионных программ (по выбору образовательной 

организации): MS Office 2016, СПС КонсультантПлюс, ГАРАНТ, 

бухгалтерская справочная система (БСС) «Система Главбух», «1С» 

(серия программ «1С: Бухгалтерия»), «АйТи» (семейство «БОСС»), 

«Атлант –Информ» (серия «Аккорд»), «Галактика – Парус» (серия 



программ «Галактика» и «Парус»), «ДИЦ» («Турбо  – бухгалтер»), 

«Интеллект – сервис» (серия «БЭСТ»), «Инфин» (серия программных 

продуктов от «мини» до «макси»), «Информатик» («Инфо – бухгалтер»), 

«Инфософт» («Интегратор»), «Омега» (серия «Abacus»), «Цифей» 

(«Эталон») и «R-Style Software Lab» («Универсальная бухгалтерия 

Кирилла и Мефодия», серия RS-Balance); 

мультимедиапроектор; 

- интерактивная доска или экран. 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены 

компьютерной техникой с возможностью подключения к информационно- 

телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением доступа в 

электронную информационно-образовательную среду образовательной 

организации (при наличии). 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАМ- 

МЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

Контроль и оценка результатов практик осуществляется с использованием 

следующих форм и методов: наблюдение за деятельностью обучающегося на 

учебной практике, анализ документов, подтверждающих выполнение им со- 

ответствующих работ (отчет о практике, аттестационный лист, характеристи- 

ка учебной и профессиональной деятельности обучающегося, дневник про- 

хождения практики). В результате освоения учебной практики в рамках про- 

фессиональных модулей обучающие проходят промежуточную аттестацию в 

форме дифференцированного зачета. 

Результаты обучения (освоенные умения, практический опыт в 
рамках вида деятельности) 

Формы и методы 
контроля и оценки 



Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтер- 

ского учета активов организации: 

- принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 

рассматриваемые как письменное доказательство совершения хо- 

зяйственной операции или получение разрешения на ее проведе- 

ние; 

- принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном 

носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного 

электронной подписью; 

- проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских до- 

кументах обязательных реквизитов; 

- проводить формальную проверку документов, проверку по суще- 

ству, арифметическую проверку; 

- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по 

ряду признаков; 

- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских 

документов; 

- организовывать документооборот; 
- разбираться в номенклатуре дел; 

- заносить данные по сгруппированным документам в регистры 

бухгалтерского учета; 

- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бух- 

галтерский архив; 

- передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный 

архив по истечении установленного срока хранения; 

- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

- понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета фи- 

нансово-хозяйственной деятельности организаций; 

- обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов 

на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово- 

хозяйственной деятельности; 

- конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского 

учета организации; 

- проводить учет кассовых операций, денежных документов и пе- 

реводов в пути; 

- проводить учет денежных средств на расчетных и специальных 

счетах; 

- учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной 

валюте и операций по валютным счетам; 

- оформлять денежные и кассовые документы; 

- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

- проводить учет основных средств; 

- проводить учет нематериальных активов; 

- проводить учет долгосрочных инвестиций; 

- проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг; 

- проводить учет материально-производственных запасов; 

- проводить учет затрат на производство и калькулирование себе- 

стоимости; 

- проводить учет готовой продукции и ее реализации; 

- проводить учет текущих операций и расчетов; 

- проводить учет труда и заработной платы; 
- проводить учет финансовых результатов и использования прибы- 

Текущий контроль в 

форме: 

- защиты практиче- 

ских занятий; 

- решение практико- 

ориентированных 

ситуационных) за- 

даний. 

Отчет по учебной 

практике. 



ли; 

- проводить учет собственного капитала; 

проводить учет кредитов и займов. 

 

 


